Finlands Lionsforbund rf

1 ALLMANNA FAKTA FOR DOKUMENTET
Dokumentet innehaller anvisningar for forkortad handelserapportering.

Eventuella fragor kan sandas pa adress lionsraportointi (at) lions.fi.

2 SA SPARAS HANDELSERNA

2.1 Rubricering av handelse

Klubin aktiviteettien syittd on pois kdytista pe 24.10.2014 huoltotdiden takia.

Kontakti tietosivu {muokkaus)

Aktiviteetti-sovellus on koekaytossa.
Huomioista voi ilmoittaa osocitteeseen lions@vetokonsultit. fi.

Aktiviteetti-sovelluksen kdyttéohje.

ot Lc-0180 iusinimi LC ALAHARMA Obligatoriska datafalt:
" Wilizpattuma * - Namn pa aktiviteten
Tila oK - .
—— S % - Kategori
tatyyepi | (yhia) ] * - Subkategori
Tapahtumapym ) * - Héandelsedatum
Vastuuhenkils  TESTSIHT - Sihteari Testi = Sihteeri Testi * - Ansvarsperson

L

Luonut

Klubb Uppgiften kommer automatiskt, och det kan inte bytas

Namn pa aktiviteten Namn som beskriver handelsen (Tack Veteranerna, Tryggt pa Vagen,

eller motsv.)

Status Ordinarie OK, kan bytas som AVOIN (enligt klubbens interna verksam-
hets)

Kategori Alternativen kan valjas i alfabetisk ordning pa alternativmenyn h
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Subkategori

Handelsedatum

Ansvarsperson

Beskrivning

Alternativen kan véljas i alfabetisk ordning pa alternativmenyn -

Urvalslistan innehaller bara subkategorier som ér tillatna i den valda ka-
tegorin.

Datum da handelsen genomférdes.

Om en helhet om flera prestationer sparas, ange som datum datumet
fér den sista prestationen.

Klubben kan ockséa skapa eget direktiv med iakttagande, att prestation-
er under samma manad bokfors just den manaden.

Héandelsens ansvarspersons nationella medlemsnummer.
Systemet antar att det ar personen som loggat in i registret.
Personen kan bytas. "sok” valier [ _]

Beskrivning av innehallet i handelsen eller handelsehelheten.

Kontrollera de uppgifter du skrivit, gér nédvandiga andringar och valj Féljande skede.
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2.2 Detaljdata om handelsen

Obs! Dadu 6vergatt fran rubrikdata till detaljdata och vill &ndra rubrikdata, valj
Angra och bérja inmatningen fran bérjan.
Om du andrar rubrikdata utan att valja Angra, ar det inte sakert att alla fortsatta
funktioner fungerar enligt de nya valen.

Tarkista | [ Talleta | [Peru] [Ohje]

Kuvaus

Luonut

Piirin

lazjuinen (tyhja) =

aktiviteetti

Musiikliesitys (tyhjs) -+ Salite

P — = * Obligatoriskt da'FafaIt:
Kv.rekisteri Status = Ka.m panj

Osallistujat

[Lisaa | [ Poista | [ Muokkaa rivia || Lisié useita

Valinta Pvm Osallistuja Hakunimi M33r3 Yksikké Selite

Tulokset

Muokkaa rivia
Valinta [imaituslajinimi M&&rs Yksikké Selite

@ Tapahtumaan osallistuneiden Lionien m3ara kpl
Tapahtumaan kdytetyt Lion-tunnit tuntia
Palvelusta hydtyneiden maara kpl
Tapahtumassa tehdyt lahjoitukset eur

Tapahtumassa kerdtyt varat eur

Aktivitet for hela distriktet
Valj Ja, om det &r frdga om en aktivitet som gemensamt 6verenskom-
mits i distriktet, i annat fall Nej.

Musikforestallning Framfordes vid evenemanget levande musik eller inspelad musik?
| forklaringsdelen kan detta preciseras, ex artistens namn. Pa forkla-
ringsdelen framlaggs endast hur mycket vi i vara evenemang anvander
musik som baserar sig pa ersattningar at Gramex.

Kampanj Alternativen finns pa alternativmenyn -
Int. register och status
Datafalten ar informativa och vardena pa dem klarlagger uppdaterings-

situationen for det internationella registret.

Deltagare Genom att valja Lagg till, kan du definiera namnen péa deltagarna. Upp-
giften ar valbar och endast for intern anvéandning i klubben.

Resultat Under rubriken Resultat kommer de tillaggsfragor som hor till kategori
och subkategorier.
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2.2.1 Deltagare i hdndelse

Osallistujat

(Gsaa ) ((Poista) [Muokkaa rivia )| Lisaa useita |

valinta Pvm Osallistuja Hakunimi Maara Yhsikka Selite

@ E] E tuntia - tuntia +

Inmatning av deltagare enskilt > Valj Lagg till
Datum Datum, da personen deltagit

Deltagare Deltagarens inhemska medlemsnummer

Du kan vélja klubbmedlemmen ge- E]
nom att valja har

Antal Mangd relaterat till deltagaren (euro, timmar eller stycken)

Forklaring Forklaring relaterat till deltagaren

Inmatning av flera deltagare - Valj Lagag till flera

Vid det valet far du en forteckning p4 medlemmarna, dar du kan valja dem, som deltagit i
evenemanget.

Valitse lisattdvat osallistujat > Valj deltagare som skall laggs till

Valinta Tunnus  Hakunimi

02700045 AIRAS HANMNU
02700447 EEROLA MATTIL
02700488 Flyktman Leena-Kaisa
02700489 Haaparanta Jukka
02700474 Kinnunen Ahti

oOooooOo

Till slut valj Ok. = Du far meddelandet Deltagare inforts = Valj Tillbaka

Om alla medlemmar deltagit i evenemanget, kan du nere pa skarmen valja Val;j alla.

Efter detta spara per deltagare datum, mangd och férklaring.

Knappen Valj

Om du vill ta bort ndgon deltagare fran listan, aktivera for denna person knappen Valj och

valj efter det Ta bort.

Knappen har inte ndgon betydelse i andra situationer.
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2.2.2 Tillaggsfragor for handelsen (Resultat)

Tulokset
Muokkaa rnivia
valinta Ilmoituslajinimi M&&Era Yiesikki Selite
a Tapahtumaan osallistuneiden Lionien maara kpl

Tapahtumaan kdytetyt Lion-tunnit tuntia
Palvelusta hydtyneiden m3ar3 kpl
Tapahtumassa tehdyt lahjoitukset eur
Tapahtumassa keratyt varat eur

[ Tarkista | [ Talleta |

Tillaggsfragor / preciseringar till handelsen anmals vi punkterna under rubrik Resultat.

Fragor per subkategori har beskrivits i bilaga 6.6.

Fragorna svarar mot de preciseringar som finns for handelser enligt MyLCI systemet.

Knappen Valj
Knappen har ingen betydelse i Lionsférbundets rapporteringssystem.
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3 Direktiv for aktivitetshelheter
3.1 Tack Veteranerna

Vid inmatning av hdndelsedata for kampanjen Tack Veteranerna rekommenderas att de re-
gistreras enligt nedanndmnda dataféalt.

Aktivitetens namn Tack veteranerna — "egen specifikation”
Kategori Bidrag at enskilda
Subkategori Serviceinsats eller
Samtal
eller
Kategori Samfund och kulturaktivitet
Subkategori Annat samfund och kulturaktivitet
eller
Kategori Donationer
Subkategori Icke-LCIF donation
Beskrivning Noggrannare forklaring, vad har gjorts
Kampanj Tack veteranerna

3.2 Trygg pa véagen

Vid inmatning av handelsedata fér Trygg pa vagen rekommenderas att de registreras enligt
nedannamnda datafalt.

Aktivitetens namn Trygg pa vagen — "egen specifikation”

Kategori Forutsattningar for unga

Subkategori Trygg pa vagen

Beskrivning Beskrivning av innehallet i handelsen eller handelse-
helheten.

Obs! Om det galler studiedag till lejonen, skriv i Beskriv-
ning falt omnédmnande av studiedag.

Ge till Resultat antalet Lion och antalet Lion-timmar, men
lamna andra punkter tomma.

Kampanj Ungdomen med
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