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Tillagt Trygg pa vagen rapporteringsdirektiv.

jr Jari Rytkbnen
bt Bjorn Taxell, svensk oversattning
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1 ALLMANNA FAKTA FOR DOKUMENTET

1.1

1.2

Allméant

Klubbarna utfor ett stort antal aktivitetshandelser under en verksamhetsperiod. En han-
delse/atgard ar slutbehandlad, d& den &r rapporterad.

Rapporteringen av handelserna ar sekreterarens manatliga aliggande, som gors i medlems-
registret senast manadens sista dag. Genom att folja tidsgransen, kommer handelserna med
i rapporteringen for den aktuella manaden.

Héandelserna kan rapporteras samtidigt som medlemsrapporten eller garna som skilda bokfo-
ringarna genast efter efter prestationen. Rapporteringen sker senast i det skede, da alla
moment som ingar i aktiviteten ar utforda. Via aktivitetsrapporteringen bokfors alla handelser
oberoende om det galler servicetjanst eller medelinsamlingsevenemang eller annan héan-
delse. | dokumentet beskrivs skilt de data som antecknas i respektive datafalt.

Klubben kan for sin egen statistik ocksa bokféra manadsmotena, styrelsens sammantraden,
arsmote och valmote. Likaledes ar medverkan i utbildning, antingen som utbildare eller del-
tagare, en rapporteringsduglig hdndelse.

Rapporteringen av handelser ar viktig av manga skal: klubbens handelseprestationer finns
pa en och samma plats, distriktet och forbundet far ett sammandrag av vidden pa aktiviteter-
na och hur de lyckas. Rapporterade handelser foljs upp av service- och medelsanskaffning-
en saval pa distrikts- som forbundsniva. Uppgifterna behovs for formedling om var verksam-
het till utomstaende da vi vill utnyttja hela lionsvarumarket samt 6ka intresset for var verk-
samhet.

Klubbarna far via rapporteringssystemet nyttig information fér sin egen verksamhetsberat-
telse samt i annan genomgang av verksamheten. Pa samma satt kan klubbarna med hjalp
av rapporteringen beréatta om effekten av sin verksamhet at sina samarbetspartners och po-
tentiella gynnare.

Fran medlemsregistret 6verfors data dagligen till huvudkvarterets MyLCI system, dar det
finns aktiv uppféljning av mangden och vidden av serviceverksamheten sarskilt nu under var
Lionsrorelses 100-ars jubileumsperiod 1.7.2014 - 31.12.2017. Malet for perioden att 100 mil-
joner manniskor har hjalpts pa fyra verksamhetsomraden (syn, hunger, ungdom och miljo).

Att notera

Klubbarna har flera héndelser i aktivitetshelheter eller enskilda aktiviteter. Handelsen kan
vara en fysisk prestation, medelanskaffning eller donation. Varje verksamhetsmodell finns
inte i rapporteringssystemet. Salunda beskrivs inte varje majlig situation skilt, utan klubben

bor sjalvstandigt avgora sattet att bokféra handelsen.

Dokumentets version 1.1 innehaller enbart fakta som hor till sparandet av handelserna.
Koder som anvands i handelserapportering beskrivs i en separat bilaga.

Eventuella fragor kan séandas pa adress lionsraportointi (at) lions.fi.
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2 INLOGGNING | RAPPORTERINGSSYSTEMET

Inloggning i medlemsregistret sker via adress www.lions.fi/rekisteri.

Du kan sétta in den har adressen bland dina favoriter eller logga in via Lionsférbundets sidor

For medlemmar,

@
Suomen Lions-liiton
jisenrekisteri
Kaymajannnus
Salasana
Alnita kiysi

Salasanan tilaus

Hetko unohtamat salasanasi?

Eavmiohjeet

[ — T e
J Lions Fintand: Jasenrekisteri =
ans.fil rekiste o || B cooste S kB & A
FSecure’yy  Muku | Protected by FSecure @

Ky on oma
JHsenrelisteriasd

Sen tulee olla sama kuin

Jos Sinulla 1 ole vield salasanan, klikkaa "Salasanan nlaus”. Kun olet
syGttiasyt kiyits M ihkpostiosvittcesi, saat sihkopostiisi
kertakiiyttilinkim, jota hatl 1

Il paiised

Jors Sinulla e1 ole sihképostioson vt 1l pien viosien

kaytannan mukaan

Anvand fir din epen e Den mdste vara den samma sam

finns i medlemregistrat

Shulle Du inte annu ha losenord, klicka "Salasanan tilaus”. Nar du matat in
din dress som d fir du en engdngslank nll din e-post.

Klicka pd lanken foir an syilv viljs et ldsenord.

Skulle du glémma dore 18senord klicka pd "Unohmiko salasanas:”. D4 fir du
igen e ny enggslk till din e-post.

Joz Sinulla on olhur Luyvid 1 11
kysvmyksi, lihetd niista rieto jisenrekisterin hoitajalle Marja Pakboaselle.

Ge ditt anvandarnamn och Idsenord och valj Borja anvanda
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3 UPPDATERING AV MEDLEMSDATA

' Vetobox 13 x \+

€ | P @ nttps/ftustanto.vetokonsultit fi/Vetobox 3/hcRScARTTT & | |B - Googie
F-Secure”y Haku | Protected by F-Secure @

o

Paavalikko

S&ahkdinen vuosikirja - jésenet
S&hkdinen vuosikirja - klubit

Vv

Jasenrekisteri
Klubin tiedot
Klubien aktiviteettien syétts

Siirtojdsenhaku

Séhkodposti

Ohjeet rekisterin kayttsén
Klubin LC-0270 jasentietoja on paivitetty kansainvaliseen rekisteriin viimeksi 22.8.2014.

Jos jasentiedoissa ei ole tass3 kuussa tapahtunut muutoksia, niin voit t3st3d
lZhettds kansainvaliseen rekisteriin iimoituksen, ettd j3sentiedoissa ei ole tapahtunut muutoksia. e

L3hetd palautetta rekisterin kdytostd lions@vetokonsultit. fi

Vaihda salasana

Lopetus

Forandringar sparas pa punkt Medlemsregistret pa menyn.
Savida det inte skett forandringar i din klubb, sénd anmalan till internationella registret, af
det inte skett férandringar i medlemsdata.

—

I dokumentet beskrivs inte data som hor till medlemsregistret.
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4 SA SPARAS HANDELSERNA

4.1 Sparandet inleds
ﬂtnhmdi 3«\+ :

€ P @ ntips//tustanto.vetokonsultit fi/Vetoboxl 3/hcRScHRITT & | |B - Googie

FSecure®yr  Haku | Protected by F-Secure

P3dvalikko

Séhkdinen vuosikirja - jasenet
S&ahkdinen vuosikirja - klubit
Jasenrekisteri

Klubin tiedot

Klubien aktiviteettien sy&tts:
Siirtojdsenhaku

v

Séhkoposti

Ohjeet rekisterin kayttoon
Klubin LC-0270 jasentietoja on paivitetty kansainvaliseen rekisteriin viimeksi 22.8.2014.
Jos jasentiedoissa ei ole tass3 kuussa tapahtunut muutoksia, niin voit t3st3d
lzhettaa kansainvaliseen rekisteriin ilmoituksen, etta jasentiedoissa ei ole tapahtunut muutoksia.
Lahetd palautetta rekisterin kaytosta lions@wvetokonsultit. fi

Vaihda salasana

Valj Inmatning av klubbaktivitet.
[@K Inmatning av ny handelse: Valj Lagg till

Obs

Vid inmatning av klubbens handelse, kom-
mer klubbens losenord automatiskt upp pa
skarmen och det kan inte bytas.

Yleishaku

Aktiviteetin nimi

Klubi =LC-0180

Klubinimi

Riiri (Kaikki) -

Alue (Kaikki) -

Lohko (Kaikki) -

Tila (Kaikki) -

Kategoria (Kaikki) -
Alatyyppi (Kaikki) -
Tapahtumapwvm

Vastuuhenkild E

Vastuuhenkilénimi

Luonut

Kv.rekisteri

’ Hae ” Oletushakuehdot Hakuohje

©Finlands Lionsforbund rf Rapportering av aktiviteter




@ Finlands Lionsforbund rf Version: | 1.1

Rapportering av aktiviteter Datum: 10.11.2014

Anvandardirektiv — Rapportering av aktiviteter Sid8/12

4.2 Rubricering av handelse

AN
Klubin aktiviteettien sydttd on pois kdaytista pe 24.10.2014 huoltotdiden takia.

Kontakti tietosivu {muokkaus)

Aktiviteetti-sovellus on koekaytossa.
Huomioista voi ilmoittaa osocitteeseen lions@vetokonsultit. fi.

Aktiviteetti-sovelluksen kdyttéohje.

G Lc-0180 iusinmi LC ALAHARMA Obligatoriska datafalt:
" Malizpahum * - Namn p& aktiviteten
Tila OK - .
— o S % - Kategori
tatyyepi | (yhia) <] * - Subkategori
Tapshtumapvm ) * - Handelsedatum
Vastuuhenkils  TESTSIHT - Sihteeri Testi - Sihteeri Testi * - Ansvarsperson
L]
Klubb Uppgiften kommer automatiskt, och det kan inte bytas
Namn pé& aktiviteten  Namn som beskriver handelsen (Tack Veteranerna, Tryggt pa Vagen, eller
motsv.)
Status Ordinarie OK, kan bytas till AVOIN/OPPEN (enligt klubbens interna verksam-
hetsmodell)
Kategori Tillatna kategorier finns i bilaga 6.2.

Alternativen kan véljas i alfabetisk ordning pa alternativmenyn ~

Subkategori Tillatna subkategorier finns i bilaga 6.3 och subkategorier kategorivis i bilaga
6.4.

Alternativen kan véljas i alfabetisk ordning pa alternativmenyn =

Handelsedatum Datum da handelsen genomférdes.
Om en helhet om flera prestationer sparas, ange som datum datumet for den
sista prestationen.
Klubben kan ockséa skapa eget direktiv med iakttagande, att prestationer under
samma manad bokfors just den manaden.

Ansvarsperson Handelsens ansvarspersons nationella medlemsnummer.
Systemet antar att det &r personen som loggat in i registret.

Personen kan bytas. "sok” véljer E]

Beskrivning Beskrivning av innehallet i handelsen eller handelsehelheten.

Kontrollera de uppgifter du skrivit, gér nédvandiga andringar och véalj Féljande skede.
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4.3 Detaljdata om handelsen

Obs! Dadu 6vergatt fran rubrikdata till detaljdata och vill &ndra rubrikdata, valj
Angra och bérja inmatningen fran bérjan.
Om du andrar rubrikdata utan att valja Angra, ar det inte sakert att alla fortsatta
funktioner fungerar enligt de nya valen.
Tarkista | [ Talleta | [Peru] [Ohje]
Kuvaus
L]
Luonut
PRiirin
lazjuinen (tyhja) =
aktiviteetti
Musiikkiesitys (tyhjd) » Salite . . .
E— . * Obligatoriskt datafalt:
iv.rakisteri Status - Kam panj
Osallistujat
[Lisaa | [ Poista | [ Muokkaa rivia || Lisié useita
Valinta Pvm Osallistuja Hakunimi M33r3 Yksikké Selite
Tulokset
Muokkaa rivia
Valinta IImoituslajinimi M&&ra Yhsikki Selite
@ Tapahtumaan osallistuneiden Lionien m3ara kpl
Tapahtumaan kdytetyt Lion-tunnit tuntia
Palvelusta hydtyneiden maara kpl
Tapahtumassa tehdyt lahjoitukset eur
Tapahtumassa kerdtyt varat eur

Aktivitet for hela distriktet

Musikférestallning

Kampanj

Valj Ja, om det ar fraga om en aktivitet som gemensamt dverenskommits i
distriktet, i annat fall Nej.

Framférdes vid evenemanget levande musik eller inspelad musik?

| forklaringsdelen kan detta preciseras, ex artistens namn. Pa forklaringsde-
len framlaggs endast hur mycket vi i vara evenemang anvander musik som
baserar sig pa ersattningar at Gramex.

Tillatna kampanijer finns i bilaga 6.1.
Alternativen finns pa alternativmenyn -

Int. register och status

©Finlands Lionsforbund rf

Datafélten &r informativa och vardena pa dem klarlagger uppdateringssitu-
ationen for det internationella registret.

Deltagare Genom att vélja Lagg till, kan du definiera namnen pa deltagarna. Uppgif-
ten ar valbar och endast for intern anvandning i klubben.
Resultat Under rubriken Resultat kommer de tillaggsfragor som hor till kategori och

subkategorier.
Sammandrag av tillaggsfragorna finns i bilaga 6.5 och fragorna per subka-
tegori i bilaga 6.6.
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4.3.1 Deltagare i handelse

Osallistujat

(Gsaa ) ((Poista) [Muokkaa rivia )| Lisaa useita |

valinta Pvm Osallistuja Hakunimi Maara Yhsikka Selite

@ E] E tuntia - tuntia +

Inmatning av deltagare enskilt > Valj Lagg till
Datum Datum, da personen deltagit

Deltagare Deltagarens inhemska medlemsnummer

Du kan vélja klubbmedlemmen ge- E]
nom att valja har

Antal Mangd relaterat till deltagaren (euro, timmar eller stycken)

Forklaring Forklaring relaterat till deltagaren

Inmatning av flera deltagare - Valj Lagag till flera

Vid det valet far du en forteckning p4 medlemmarna, dar du kan valja dem, som deltagit i
evenemanget.

Valitse lisattdvat osallistujat > Valj deltagare som skall laggs till

Valinta Tunnus  Hakunimi

02700045 AIRAS HANMNU
02700447 EEROLA MATTIL
02700488 Flyktman Leena-Kaisa
02700489 Haaparanta Jukka
02700474 Kinnunen Ahti

oOooooOo

Till slut valj Ok. = Du far meddelandet Deltagare inforts = Valj Tillbaka

Om alla medlemmar deltagit i evenemanget, kan du nere pa skarmen valja Val;j alla.

Efter detta spara per deltagare datum, mangd och férklaring.

Knappen Valj

Om du vill ta bort ndgon deltagare fran listan, aktivera for denna person knappen Valj och

valj efter det Ta bort.

Knappen har inte ndgon betydelse i andra situationer.
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4.3.2 Tillaggsfragor for handelsen (Resultat)

Tulokset
Muokkaa rnivia
valinta Ilmoituslajinimi M&&Era Yiesikki Selite
a Tapahtumaan osallistuneiden Lionien maara kpl

Tapahtumaan kdytetyt Lion-tunnit tuntia
Palvelusta hydtyneiden m3ar3 kpl
Tapahtumassa tehdyt lahjoitukset eur
Tapahtumassa keratyt varat eur

[ Tarkista | [ Talleta |

Tillaggsfragor / preciseringar till handelsen anmals vi punkterna under rubrik Resultat.

Fragor per subkategori har beskrivits i bilaga 6.6.

Fragorna svarar mot de preciseringar som finns for handelser enligt MyLCI systemet.

Knappen Valj
Knappen har ingen betydelse i Lionsférbundets rapporteringssystem.
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5 DIREKTIV FOR AKTIVITETSHELHETER

5.1 Tack Veteranerna

Vid inmatning av hdndelsedata for kampanjen Tack Veteranerna rekommenderas att de re-
gistreras enligt nedanndmnda dataféalt.

Aktivitetens namn
Kategori
Subkategori

Kategori
Subkategori

Kategori
Subkategori

Beskrivning
Kampanj

5.2 Trygg pa vagen

Tack veteranerna — "egen specifikation”
Bidrag at enskilda

Serviceinsats eller

Samtal

eller

Samfund och kulturaktivitet

Annat samfund och kulturaktivitet

eller

Donationer

Icke-LCIF donation

Noggrannare forklaring, vad har gjorts
Tack veteranerna

Vid inmatning av handelsedata fér Trygg pa vagen rekommenderas att de registreras enligt

nedanndmnda datafélt.
Aktivitetens namn

Kategori
Subkategori

Beskrivning

Kampanj

©Finlands Lionsforbund rf

Trygg pa vagen — "egen specifikation”

Forutsattningar for unga
Trygg pa vagen

Beskrivning av innehallet i handelsen eller handelse-
helheten.

Obs! Om det galler studiedag till lejonen, skriv i Beskriv-
ning falt omnédmnande av studiedag.

Ge till Resultat antalet Lion och antalet Lion-timmar, men
lamna andra punkter tomma.

Ungdomen med

Rapportering av aktiviteter
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