Suomen Lions liitto ry

1 DOKUMENTIN YLEISTIEDOT

Dokumentti siséltaa lyhennetyn tapahtumien tallennusohjeen.

Mahdolliset kysymykset voit |&hettdd osoitteeseen lionsraportointi (at) lions.fi.

2 TAPAHTUMIEN TALLENNUS

2.1 Tapahtuman otsikkotiedot

o

Klubin aktiviteettien syGttd on pois kaytdsta pe 24.10.2014 huoltotdiden takia.

Kontakti tietosivu (muokkaus)

Aktiviteetti-sovellus on koekaytdssa.
Huomioista voi ilmoittaa osoitteeseen lions@vetokonsultit. fi.

Aktiviteetti-sovelluksen kdyttéohie.

dusi  LC-0180 Klubinimi LC ALAHARMA Pakolliset tietokentat:

" Mallizpahuma * - Aktiviteetin nimi

Tila oK - .

—— s % - Kategoria

atatyoni [ <] * - Alatyyppi

EE— = * - Tapahtumapvm

vastuuhenkils  TESTSIHT - Sihteeri Testi - Sihteeri Testi * - VaStuuhenkﬂO

]
Klubi Tieto tulee automaattisesti, eika sité voi vaihtaa
Aktiviteetin nimi Tapahtumaa kuvaava nimi (Kiitos Veteraanit, Turvassa Tiell&, tmv.)
Tila Vakio OK, voidaan vaihtaa tilaan AVOIN (klubin sisaisen toimintamallin
mukaisesti).

Kategoria Vaihtoehdot ovat aakkosjarjestyksessa valittavissa alasvetovalikosta -
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Alatyyppi

Tapahtumapvm

Vastuuhenkil®

Kuvaus

Vaihtoehdot ovat aakkosjarjestyksessa valittavissa alasvetovalikosta

Alatyyppivaihtoehdoista tuodaan valintalistalle ainoastaan valitulle kate-
gorialle sallitut alatyypit.

Tapahtuman toteutumispaivdmaara

Jos tallennetaan useamman suoritteen kokonaisuutta, anna paivamaa-
raksi vimeisimman suoritteen paivamaara.

Klubi voi tehdd myds oman ohjeistuksen huomioiden, ettd saman kuu-
kauden suoritteet kirjataan kyseiselle kuukaudelle.

Tapahtuman vastuuhenkilén kotimainen jasennumero.
Oletuksena on rekisteriin kirjautunut henkil®.

Henkild voidaan vaihtaa, haku valitse E]

Tapahtuman tai tapahtumakokonaisuuden sisaltékuvaus

Tarkista kirjoittamasi tiedot, tee mahdolliset muutokset ja valitse Seuraava vaihe.
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2.2 Tapahtuman yksildintitiedot

Huom! Kun olet siirtynyt otsikkotiedoista yksildintitietoihin ja haluat muuttaa otsikko-
tietoja, valitse Peru ja aloita tallennus alusta.
Mikali muutat otsikkotietoja ilman Peru valintaa, kaikki jatkotoiminnot eivat
valttamatta toimi uusien valintojen mukaisesti.

(Tarkista ] [ Talleta] [Peru] [Ohie]

Kuvaus

Luonut
Biirin
lasjuinen (tyhja) =
aktiviteetti
Musiikddesitys (tyhi) -] - Pakollinen tietokentta:
Kampania Muoriso mukaan - %k H
Kv.rekisteri Status Kam panj a
Osallistujat
(Lisaa | [Poista] [Muokkaa rivia )| Lisaa useita |
Valinta Pvm Osallistuja Hakunimi Maara Yksikks Selite
Tulokset
Muokkaa rivia
Valinta [Imoituslajinimi Maara Yksikks Selite
@ Tapahtumaan osallistuneiden Lionien maara kpl
Tapahtumaan kdytetyt Lion-tunnit tuntia
Palvelusta hyotyneiden maara kpl
Tapahtumassa tehdyt lahjoitukset eur
Tapahtumassa kerdtyt varat eur

Piirin laajuinen aktiviteetti

Musiikkiesitys

Kampanja

Valitse Kylla, jos kyseessa on piirissa yhteisesti sovittu aktiviteetti,
muussa tapauksessa valitse Ei. Tietokentan arvo voi olla Tyhja.

Esitettiinkd tapahtumassa eléavaa tai tallennettua musiikkia. Selite osaan
voidaan kirjoittaa tarkennus, esim. esiintyjan nimi. Tietokentalla selvite-

téan, kuinka paljon kaytamme Gramex maksuihin perustuvaa musiikkia
tapahtumissamme. Tietokentan arvo voi olla Tyhja.

Vaihtoehdot ovat valittavissa alasvetovalikosta -

Kv. rekisteri ja statusTietokentat ovat informatiivisia ja niiden arvot kertovat tietojen kansain-

Osallistujat

Tulokset

valisen rekisterin paivittymistilanteen.

Valitsemalla Lisa4, voit méaaritella tapahtumaan osallistuneiden nimet.
Tieto on valinnainen ja ainoastaan klubin siséiseen kayttoon

Otsikon Tulokset alle tulevat kategoriaan ja alatyyppiin perustuvat lisa-
kysymykset.
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2.2.1 Tapahtuman osallistujat

Osallistujat

[Lisaa | [ Poista ] [ Muokkaa rivia ]| Lisa useita

valinta Pvm Osallistuja Hakunimi Masra Yhksikksd Selite
@ E E] tuntia - tuntia

Osallistujien lisays yksittain - Valitse Lisaa
Pvm Paivamaara, jolloin henkilé on osallistunut
Osallistuja Osallistujan kotimainen jasennumero
Voit valita klubin jdsenen valitsemalla E]
Maara Osallistujaan liittyva maara (euroa, tuntia tai kappaleita)

Selite Osalllistujaan liittyva selite

Useamman osallistujan lisays - Valitse Lisaa useita

Valinnan jalkeen saat luettelon klubin jasenistd, joista voit valita tapahtumaan osallistuneet
henkil6t.

Valitse lisdttdviat osallistujat

Valinta Tunnus  Hakunimi

02700045 AIRAS HANNU
02700447 EEROLA MATTI
02700488 Flyktman Leena-Kaisa
02700489 Haaparanta Jukka
02700474 Kinnunen Ahti

1 o

Lopuksi valitse Ok. - Saat ilmoituksen Osallistujia lisatty - Valitse Paluu

Mikali kaikki jasenet ovat osallistuneet tapahtumaan, voit ndytdn alaosasta valita Valitse
kaikki.

Taman jalkeen tallenna osallistujakohtaisesti paivamaara, maara ja selite.
Painike Valinta
Mikali haluat poistaa listasta jonkun osallistujan, aktivoi kyseisen henkilén kohdalla painike

Valinta ja valitse taman jalkeen Poista.

Painikkeella ei ole merkitystd muissa tilanteissa.
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2.2.2 Tapahtuman lisdkysymykset (Tulokset)

Tulokset
Mucokkaa nivia
valinta Ilmoituslajinimi Ma&Ers Yhesikki Selite
@ Tapahtumaan osallistuneiden Lionien maard kpl

Tapahtumaan kdytetyt Lion-tunnit tuntia
Palvelusta hydtyneiden maara kpl
Tapahtumassa tehdyt lahjoitukset eur
Tapahtumassa keratyt varat eur

[ Tarkista | [ Talleta |

Tapahtumaan liittyvat lisdkysymykset / tarkennukset ilmoitetaan otsikon Tulokset alla olevilla
kohdilla.

Kysymykset vastaavat MyLCl jarjestelman tapahtumaan liittyvia tarkenteita.

Painike Valinta
Painikkeella ei ole merkitysta Lions-liiton raportointijarjestelmassa.
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3 Aktiviteettikokonaisuuskohtaisia ohjeita

3.1 Kiitos Veteraanit

Kiitos veteraanit kampanjan tapahtumatietojen tallennuksessa suositellaan kaytettavaksi alla

mainittuja tietokenttakohtaisia kirjauksia.

Aktiviteetin nimi Kiitos veteraanit — "oma tarkenne”
Kategoria Avustus yksil6ille
Alatyyppi Palvelutehtava tai
Keskustelu
tai
Kategoria Yhteis6- ja kulttuuriaktiviteetti
Alatyyppi Muu yhteiso- ja kulttuuriaktiviteetti
tai
Kategoria Lahjoitukset
Alatyyppi Ei-LCIF lahjoitus
Kuvaus Tarkempi selvitys, mitd on tehty
Kampanja Kiitos veteraanit

3.2 Turvassatiella

Turvassa tiella aktiviteetin tapahtumatietojen tallennuksessa suositellaan kaytettavaksi alla

mainittuja tietokenttakohtaisia kirjauksia.

Aktiviteetin nimi Turvassa tiella — "oma tarkenne”
Kategoria Mahdollisuudet nuorille
Alatyyppi Turvassa tiella

Kuvaus Tarkempi selvitys, mitd on tehty

Huom! Mikali kyseessa on koulutustilaisuus leijonille, kirjoi-

ta Kuvaus kenttaan maininta koulutuksesta.

Anna kohtaan Tulokset tapahtumaan osallistuneiden lio-
neiden maara seka kaytetyt Lion-tunnit, mutta jata muut

kohdat tyhjiksi.

Kampanja Nuoriso mukaan
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